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1. Agregar el complementen Excel
Para agregael complementoen Exel 2007 primerchay queguardarloen una carpeta de tunidad C:
de cualquierdugar que luego sepas dénde egfsi. por algunaazoénborras o cambias el nombre de la
capetadespuésde agregarlg el complemento dejara de funciongr deberas volver a realizar estos

pasos.

L:J — Paso 1: Abre Excel y haz clic sobre
bl s e elbotén de office, yluego clic sobr®pciones de

Sl e Excel

L) Dpcmnerde bgeet | K Jubr e ol |

T = e m - E‘ Paso 2:En la pantalla que seabre elige
s (G ey e compl e T S,
| — — Complementosy luego en la lista dadministrar (la
|| Caeawr [reeen L (I3 -
— lista de la izquierda)seleccionaComplementos de
E— ¢| Excel Cuando lo tengas, haz clic sobre
- L elboton oL NX
ﬁ o>
ELa sl 1'| F=

| e e

Ahoraverasla pantalla de complemento®ara agregdo haz clic sobre el botéBxaminar y selecciona
el archivo que guardaste previamerfiey Bi$o £ Elcomplemento se mostrara en la parte izquierda
de la VentanaAhora para activar o desactivercomplementosolo debes marcar/desmarcar @listog

que aparece con el nombael Complemento

FEt:-mpl-cfmnlm 9. E
—_ NOTA Debes cerrar y volver a abrir Excel
= I, - AEcpan
4 |:| para asegurde que el complemento se activa

‘ correctamente.
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2. Menu del complemento

El mena del complemento consta esiguientes opciones:

=
2

1. Configuracion de la Hoja Configuracién de Ia Hoja

2. Configuracion Global del Libro Configuracién Global del Libro

3. Integracion con PowerPoint Integracién con PowerPoint » | & como Vinculo
a. Integrar como vinculo =5 ComoImagen
b. Integrar como imagen b  segin Configuracién
c. Integrar segun configuracion

a. Configuracion de la Hoja

Como bien indica el nombre, la opcian/ 2y FA 3dzN} OAsy RS € |
para la integracién correcta desde el Excel al PowerPoint.

22l € X
Segun se vayan configurando, y dependiendo de los valores que escojamos, asi se integrard en

PowerPoint todo aquello que seleccionentesde la hoja de Excel.

Esta configuracion, uUnicamente la tendremos que realinaa vez a no ser que posteriormente
queramos modificar alguno de los valores.

Informacién de la Hoja Actual (COMPLEMENTO V1) 1 de 6

=

La primera informacioén requeridegs la
ruta (la ubicacién) del fichero de
PowerPoint dénde \amos a integrar lo que
vayamos seleccionando. Si sabemos la ruta
, la escribimos dentro del cuadro de texto,
caso contrario, seleccionamos el botdn
oCambiar rutd @

Ruta actual de la Hoja

Cambiar Ruta Actualizacién Completa

Actualiza la ruta de toda la
Hoja de Calculo con la ruta
actual de la PPT.

Siguiente >

Cerrar ‘ |

{S KSy2a aSt SOOA2YyIR2 a4l
tal y como se muestra en la siguiente imagen.

YO Al NJ NMzi I ¢ = B6®Re#Point,LI NBE OS N1

(=) Selecciona el fichero de la PPT - ==
s -
() [ Bibliotecas » Documentos » = [ 43 |I[ Buscar Documentos )
Organizar v Nueva carpeta =~ 0l @
) Microsoft Ofice 5| Biblioteca Documentos o —— En este caso, seleccionamos (6
Incluye: 2 ubicaciones
: buscamos) el fichero en cuestion y
& Descargas AL, , ,
B Ecritorio = Add-in Express 11/02/201512:41 Carpeta de archivos LJde é | Y' 2 é Alﬁ-lfs q)(‘) 2 U 5 y‘ a
B3] Sitios recientes Autodesk 10/02/201518:13 Carpeta de archivos
- ENDESA 11/02/201512:41 Carpeta de archivos
9 Bibliotecas Hewlett-Packard 10/02/201518:17 Carpeta de archivos
3 Documentos L Mis archivos de origen de dates 11/02/201512:41 Carpeta de archivos
) Imégenes RECIBIDOS SMS 11/02/201512:41 Carpeta de archivos
J“ Misica Fﬂ Presentaciénl 17/02/2015 8:52 Presentacién de... 116 KB
B videos
1% Equipo 52
Nombre deschivo: Presenacind -
S
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Una vez hayamos pulsado dicho botdn, ya nos aparecera la ruta del fichero PowerPoint. Pstdaos

A = e
St 0 Biguene &
Informacién de la Hoja Actual (COMPLEMENTO V1) 2de 6 @1
&En qué Diapositiva de la PPT se fija la integracién de esta hoja?
Actugimente
Cerrar | << Anterior | Siguiente > |
~ . ~ a2 A = 4
tdzf al Y2a az2JgNienteSdé o205 Yy
Informacion de la Hoja Actual (COMPLEMENTO V1) 3 de & @‘
- Deseas que |a Integracidn actualice los
B_n datos, por ella misma?
0o
= 0]
m | ~ | Seleccionar 5ié No
Cerrar | << Anterior | Siguiente »>> |
~ > > a2 r A = 4
tdzf al Y2a azSigNiegntegSdt o02ud3s5 Y
Informacién de la Hoja Actual (COMPLEMENTO V1) 4 de 6 @‘

Al afiadir diapositiva nueva con mismao
esquema que |a anterior

| ~ | Seleccionar 5id No

<< Anterior Siguiente >>>

Cerrar |

’

a

G

La segunda informacién que nos solicita es
en que diapositiva se va a ubicala
seleccion que integremos en PowerPoint.

Si la seleccidon que realicemos hay que
ponerla en la Diapositiva numero 5,
pondremos el valor 5 en eliadro de texto.

La tercera informacion solicitada es
referente a si deseamos que la integracion
actualice los datos automaticamenteEs
decir, si queremos que los cambios que se
efectlen desde Excel, se vean reftips en
PowerPoint.

g8 I Wo2d Sa s «

I & R2a

La cuarta informaciéon que tenemos que
ingresar, es referente al afiadir una nueva
diapositiva. En el caso de que nuestra
configuracion tenga informada una
diapositivague no exista en la presentacion
de PowerPoint gegunda informacion
requerida) el complemento nos avisara y
colocara la diapositiva al final de la
presentacion.

Para mantener el mismo esquema (disefio de presentacion en PowerPoint), deberemos seléSéodar

{A t2 |jdS RSasSlvyzsa

tdzf &l Y2a & 2SigNignteSd

Sa

o2ilsy

lj dz8 I

y dzS gt

a
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Informacion de la Hoja Actual (COMPLEMENTO V1) 5 de &

. Actualizar la PPT al abrir
7

~

<< Anterior

9y St Olaz2 RS ljdS t1

La ultima informacioén que se requiere, es Si
RSaSIyza St YSyalas$s
GNy Odzt 2 & ¢ présentdcionNHeNJ f |
PowerPoint.

RS

Es recomendable, que si la presentacion se
va a ser tratada por nosotros,

SALISOATAIdSY24 1jdzS a{ArAéd

LINS&aSyidl OAsy TFAYylI s Saids SyFz20

la presentacion al déimatario, ver el LJI NJCoriguiragion Global del Libéo

tdzf &1 Y2a & 2RnNBnfighracicd @ (i 5 v

a

Una vez pulsemos dicho botén, tendremos un resumen de lo que hemos informado como configuracion,

para la hoja actual

Informacién de la Heja Actual (Hojal) & de 6 @‘
T Valores Actuales
- T — Para finalizar hay que pulssen el boton
‘Presentaddn 1.pptx , , . ~ .
Mam Dispositia 1 oGuardag ~ LI NI 1ljdzS € Ay TF2N¥I (
\\'/ Vinculacién Si reg Istrad a.
Plantilla Si
Actualizar la PPT Si ’ ﬂ%‘i
Cerrar |
Complemento de Excel Péagina6



b. Configuracion Global del Libro

[ O2y¥TA3dzNI OAsy 3Jf 20t f CénfguracbrippMbE I8 REaSviSigh a SNJ O02Y
General y con otro tipo de presentacion.

Tal ycomo se muestra en la siguiente imagen, podemos destacar los siguientes valores:

s 5
Configuracién Actual @
Caragar Fichero de Configuracidn |
[C} [PEPITC] RUTA FICHERO : C:\USERS\ES 7760922 1E\DOCUMENTS \PRESENTACION 1.PPTX Actualizacién de la PPT
O [PRUEBA] VINGLLACION :
: No
> [COMPLEMENTO V1] PLANTILLA :SI Desactivar
ACTUALIZACION: MO 2
1 Activar

Cambiar Valores Eliminar Clave

| PEPITO g p“ i

Cerrar

1. A la lzquierdaiLista con losiombres de las Hojas del Libro que estahan estado Pudiera
darse el caso de que eliminemos alguna de ellas unalavdmibiéramos configurado, por
ejemplo.

¢

t 2RSY2a @SN 1 a aAiidesriy PRUEBK 2GMALEMENT@L SYLX 2Y a

2. En la parte Media:Informacién relativa a la Hoja seleccionada de la parte Izquidtdala
AYIF3Sy @Svyz2a fF O2yFAIEARITOXs /| |j Bzi RX a1 YSNR | RE2
vinculacion, etc.

3. AlaDerechad5S5&al OGA @I NE & d&! Ol A EstaNgla opodi glee debefemddA sy RS

pulsar para desactivar 6 activarel mensg que nos parecesn PowerPoint, al abrir una
presentacion

Aviso de seguridad de Microscft Office PowerPoint @ﬁ

@ Microsoft Office ha identificado un posible problema de seguridad.

Esta presentacion contiene vinculos a otros archivos.

+ 5 actualiza los vinculos, PowerPoint tratard de recuperar la informacdién mas
redente,
+ 5i no los actualiza, PowerPoint utilizaré la informacidn anterior.

Tenga en cuenta que los vinculos a archivos pueden utilizarse para obtener acceso a
informacién confidendal, compartirla sin su consentimiento y posiblemente realizar
oiras acdones malintendonadas. Mo actualice los vinculos si no confia en el origen de
esta presentaddn,

Mas informacidn

Actualizar vinmlosl | Cancelar |
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i. Ver la configuracion de una Hoja

Para ver la configuracion de una hoja, solo debemos seleccionar en la parte Izquierda dicho nombre de
Hoja. Por ejempilo:

{ St S OOAPRYHEBK R ¥gatecera la informacion de dicha Hoja.

e
Configuracién Actual
Caragar Fichero de Configuracién I J
©_[Peerol ! RUITA FICHERG ¢ C\Users\E5 7760922 [E \Docments \Presentacon Lppt
oL e | | oueosra 2>
O [COMPLEMENTO v1] VINCULACION : 5i
PLANTILLA : i
ACTUALIZACION: Si
Ca
l_ . Cambiar Valores Eliminar Clave
w=
corar | prueea
L

ii. Cambiar valores de una hoja

Siguiendo con el mismo ejemplo del punto anterior, para modificar un véépéarametro) de la Hoja
PRUEBAY NBFfATlFY2a 2 aA3dadaAaSydsSy

"
Configuracién Actual M
Cargar Fichero de Configuradidn I
O [PEPITO] RUTA FICHERD : C:\sers\E577609221F \Nocuments\Presentacidn 1.pptx Actualizacién de la PPT
1 [0] [PRUEBA] DIAPOSITIVA : 2
WVIMCULACION : Si

) [COMPLEMENTO V1]

2 pesactvar_|

Activar |

ACTUALIZACION: Si

Cambiar Valores | 4 Eliminar Clave |

3 Jsi
! | PRUEBA ljl\t i

Cerrar |

Seleccionamosl nombre de la Hoja.

Seleccionamos el nombre del parametro.

El valor actual se nos situara en el cuadro de texto.

a2ZRATAOlI Y24 St @I t 2CdmbiarValtzte&i  Y2& Sy St o2isy

MowbdpE

Complemento de Excel Péagina8



iii. Eliminacién de una hoja

Para eliminar la configuracién de uHaja, realizamos la siguiente operacion:

- -
Configuracion Actual l&]
Caraar Fichero de Configuracidn |
[0] [PEPITO] RUTA FICHERO : C:\USERS\ES7760922 1E\DOCUMENTS\PRESENT ACION 1.PPTX Actualizacidn de la PPT
O [PRUEBA] DIAPOSITIVA : 1

VINCULACION : No
O [COMPLEMENTO V1] PLANTILLA ST Desactivar

ACTUALIZACION: NO

1 Activar

!
Cambiar Valores Eliminar Clave 2
—)

E oy |
| PEPITO .

Cerrar

1. Seleccionamos la Hoja.
2. { St SO0A2Yy | EbhminarERvéo 2 sy a

iv. Duplicar valores de una hoja

t2RSY2a dziAf AT I NI £ O2dphicard dAN2 DA Sl RSB dyten§afnas2 i NI LK AL |
O2y FAIdzNF RFd t 2NJ S2SyYL)X 25 (SySyvyz2a ftF O2yFA3Idz2NI OAsy
G/ ' 1 5w9{ ¢

-

"
Configuracién Actual [ﬁ]
Cargar Fichero de Configuracidn |
[G] [PEPITO] RUTA FICHERD : C:\USERS\ES7760922 1E\DOCUMENTS \PRESENTACION L. PPTX Actualizacién de la PPT
O [PRUEEA] DIAPOSITIVA : 1

VINCULACION : No
O [COMPLEMENTO V1] PLANTILLA :SI Desactivar

ACTUALIZACION: NO

1 Activar

|5i

Cambiar Valores 3 Eliminar Clave
rﬁ‘%‘iﬁ

| PEPITO | D

Cerrar

1. Seleccionamos la configuracion de la hoja que se le parezca.

2. Cambiamos el nombre que aparece en el cuadro de @xtoLJ2 y SY2a& &/ ! | 5w9{ ¢
3. Seleccionamos Cambiar Valores.

Complemento de Excel Péagina9



v. Cargar fichero de configuracion

2y €

2QalQar ficiferoRI& conffiguraciérpodemos (como bien indica el nombre) Cargar un

fichero de configuracion que no sea el del propio libro de Excel.

-

Configuracion Actual

==

Carqar Fichero de Confiquracidn |

RUTA FICHERO : C:\|JSERS\ES 7760922 1E\DOCUMENTS \PRESENTACION 1.PPTX Actualizacién de la PPT
O [PRUEBA] DIAPOSITIVA : 1

VINCULACION : No
O [COMPLEMENTO V1] PLANTILLA ;&I

ACTUALTZACION: NO

Cambiar Valores

Desactivar
Activar

Eliminar Clave

|Si

| pepTO

Cerrar

t dzf al NS Y2 a Cérdar flBtiero de2cansigyiracién &

dicho fichero.

&, osDisk (¢

a Disco local (D)

9 ESTIG09221E (\E

S PRODUCTO2000
€ Red

Nombre de archive: Integracion PW.

~ [Fichers Configuracién v

[=) Selecciona el fichero de configuracién. =
@Qv‘ » Equipo » Disco local (D) » PRUEBACOMPL » ~ [ 2| [ Buscar PRUEBA COMPL 2|
Organizar v Nueva carpeta = 0 @

4 Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
4 Bibliotecas ~
< 12/0/20151620  Carpeta de archivos
[ Documentos
|| Integracion PW 18/02/2015 14:00 Opciones de confi.. 1KB|
] Imégenes
& Misica L
B Videos
1 Equipo

48 y24& FONANY dzyl @Syl

En este caso, seleccionamos (6 buscamos)

el fichero en cuestién y pulsamos el botén
GAbrire @ { S y2a OF NBI N t I
fichero en nuestra ventana.

Ay

Complemento de Excel
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c. Integracion con PowerPoint

Esta opcién es la principal herramienta con la que trabajaremos, una vez configurados los distintos
parametros que he estado comentando en los titulos anteriores.

Dentro de este menu contemplamooBciones:

1. Como vinculo
2. Como Imagen

3. Segun Configuracion

=

+
B3

Como Vinculo

Como Imagen

k& segun Configuracion

Como vinculoidntegraremos la seleccion como un vinculo. Todo lo que hagamos desde el Excel sera
reflejado en el PowerPoint, siempre que alguna de estas dos opciones esté activada:

Como imagenTodael area que hayamos seleccionade,transformara en una imagey se mandara a
la diapositiva que esté configurada en la hoja del Libro.

Segun Configuraciérintegraremos la seleccién segun los parametros configurados en la hoja del Libro.

d. Ejemplo delntegracion

Veamos como hariamos, en un ejemplo, desde el principio hasta el final, la integraciéstode

4S8t SYSyilizaé 1jdzS Sadt y: dz .. YAAYl Kzel
100,00 100,00 100,00
1. Una Tabla. 200,00 300,00 400,00
300,00 400,00 500,00
2. Un formato normal. 1 = 000,00
3. Unatabla dindmica.
4. Un gréfico dinamico.
5 Un gl’éfICOBD Con formato normal
100,00 100,00 100,00
2 200,00 300,00 400,00
300,00 400,00 500,00
Total 1.000,00
Tabla dindmica
Valores Grifico Dindmico Grafico 3D
Rétulos de fila » Suma de Enero Suma de Febrero Suma de Marzo 600
) 100,00 100 100 100 -
100,00 100 100 100 =
100,00 100 100 100 e
) 200,00 200 300 400 300
300,00 200 300 400 200 600,00 {\ H /‘ W Enero
400,00 200 300 400 - 20000 ) arzo cebrero
8 300,00 300 400 500 100 I Marzo
200,00 300 200 s00 2000 () " Febrero
00,00 300 400 500 . B
3 sral 600 800 1000 5 EnErDFEb'E'D\
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Primero;

= = |
(1] 100,00
o 400,00
0 500,00
1.000,00 | & Imprimir...
E Configuracién de la Hoja <————| 1
E Configuracidn Global del Libro
iD . .
Integracion con PowerPoint P/
4 Cortar
53| Copiar
[ | Pegar
o Pegado especial...
Insertar... Lo
Eliminar...
N = brero
Eorrar contenido
arzo
Y. Y
Filtrar 3
- il
T Crdenar 3
Enero .
| Insertar comentario
Fg
% Formato de celdas...
Elegir de la lista desplegable...
Asignar nombre a un rango...
% Hipervinculo...
I
| |
lcatibri -1 ~[A* 2~ @@~ o, g0 |
Gréfico 3D
Dres Informacién de la Hoja Actual (COMPLEMENTO V1) 1 de 6 @
1ad = —— |-
Ruta actual de la Hoja
C:\Users\ES77 i6n 1.ppte <+ 1
1 y
Mar
Comorn ) scovtincmmicn| ,
Actualza la ruta de toda s | Feor
Hoja de Célculo con la ruta
actual de la PPT. Enerc
T
ro
Marzo
Cerrar | Siguients >>> |
—— — T
— | I—
- mm . ‘
Grafico 3D
WeS Informacién de la Hoja Actual (COMPLEMENTO V1) 2 de 6 ﬂ]
ad - —— 2
éEn qué Diapositiva de |a PPT se fija la integracion de esta hoja?
Actualmente
? 5 )y
-
L Enert
:
ro s
Marzo
Cerrar << Anterior Siguiente >>>

S—

ello,

Debemos configurar la hoja. Para
seleccionaremos la opcion

oConfiguracion de la Hojae (recordar,
botén derecho del ratén en cualquier lugar
de la hoja)

presentacion. Si no la
4SSt SOOA2Y | YGambiaBrutd 2 2 és5 y

ruta de la
conocemos,

Insertamos la

si la presentacion no existehabra que
crearla antesdesde PowerPoint.

t dzf a

diapositi

| SigaienteX

Insertamos el numero de la
va donde se va a integrar.

Recordar que si colocamosna cantidad

superior

a la que existe enla

presentacion, nos avisard y cambiara el

t dzf a

valor de la diapositiva.

| SigaienteX

Complemento de Excel
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ararico su

?r Informacién de la Hoja Actual (CDMPEEI\ENTO V1)3de6 @
e:rnu T Introducimos el valor a la
= ﬁs‘% NB & LJdzSD@deas Yque dla integracion
v 'w= actualice los datos, por ella misnta La
| “ NBO2YSYRIOAsy SaSélFdzS LRy3
| 5 ™" pero todo depende de si deseamos que
e desde la presentacion se actualicen los
Serer chE i s datos automaticamenteo que seamos
— _H . .
- nosotros quien se lo digamos
t dzf a I SigRientex
1 Informacién de la Hoja Actual (COMPE[I\.ENTO V1)4deb @

Al afiadir diapositiva nueva con mismo

esauema s 1 anerir ; Aqui introduciremos si queremos
ﬁ/ St YAesiiém&E a ljdzS SEAAGS Sy
L v anterior diapositiva de la presentacién 6 la

1 dzSNBY2a Sy ofly8E®d» {A RSO
oo se mantendrael mismo disefio si decimos
Mero j dz$loécz Sy St Ol a2 1jdzS t1 RA

I.. 3
i

et ‘ << Anteror sauente > nueva,seafiadirasin disefio de plantilla
p———— T
t dzf a I Sighientex
rInforma(ir'm de la Hoja Actual (COMPEEI\ENTO V1)5deb @

La actualizacién al abrir la PREB

Actualizar la PPT al abrir _/Sy'/é f O I é 2 faﬁ]&@' ﬁ §‘£glé N\]agf d

r
’S—JSIA)/J de actualizacion de vinculos de la
s l " presentacion. Lo normal en este dato es de
" aSt SOOA 2NGESSY 2 & dzyhilj dzS &ASYLIN
: =12 RSY2a dza | NJ Acfiver ¢ 2 LIOAs Y
W Desactivag R ¥ 6 y § Configuracion

Cerrar << Anterior Fin configuracién - G IO bal d el L| b ré

t dzf 3 CAYE G2 Y T 3 dzNI OA 5 y ¢

€& Guardag
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Para poder empezar a integrar cualquier objeto de Excel, dentro de una diapositiva, hay que tener claro
el siguiente punto:

1. Laintegraciémo es del propioobjeto, si no quees del rangajue rodea el objetade la propia
areade la hoja. Es decir.

Grafico Dindmico

600

500

400

300

WSuma de Enera
200

W 5uma de Febrero

100 W Suma de Marzo

0

A

Viendola anteriorimagen, podemo®SNJ lj dz§ St aNJ y32 1jdzS NBRSI St 3IN} FA
para poder utilizar el complemento.

Es decir:

Si seleccionamos el grafico (area del grafico 6
Objeto gréfico), y pulsamos el boton derecho del raton, no
8 aparece el menu dimtegracion.

B wower rifico.

% Taeraitrente

B Imprimir..
B Configuracisn ge is Hoja
T ConMigusacién Glabal del Libre

Si seleccionamasl rango que rodea el graficy
pulsamos el boton derecho del ratdn, si que nos aparece el
—— menu de integracion.

I
& comar R comamagen
da Copiar & segun Configuracién

msuma de Enero

W Sums de Febrero
Elegin de a lsta desplegable..

Asignar namare 3 un NG
@, Hipervinculo.. ‘

mSuma de Marzo.
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Con lo cual, para integrar los posibles objetos de Excel debemos siempre selegkciango que rodea
el objeto.

e. Registro del Complemento

Para poder llevar un listado de las personas que utilizan el complemento y poder pedir su opinién, el
complemento lleva una registro.

La primera vez que se ejecute alguna accion del complemento, aparecera dicha ventana.

Para activar el complemento, deberemos realizar el siguiente pasos:

1. Apuntar la Seriel y SerieZEnviar correo electrénicorfliguel.maresma.endesa@gmail.cgm
con estos dos valores.
2. Enunos minutos recibiréis erie3LJ: NI L2 RSNJ O2 y i A y dzlAstiva ¢ St SOOA 2y |
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