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1. Agregar el complemento en Excel 

Para agregar el complemento en Excel 2007 primero hay que guardarlo en una carpeta de tu unidad C:, 

de cualquier lugar que luego sepas dónde está. (si por alguna razón borras o cambias el nombre de la 

capeta después de agregarlo, el complemento dejara de funcionar y deberás volver a realizar estos 

pasos). 

 

 

Paso 1: Abre Excel y haz clic sobre 

el botón de office, y luego clic sobre Opciones de 

Excel. 

 

 

 

 

Paso 2: En la pantalla que se abre elige 

Complementos y luego en la lista de Administrar (la 

lista de la izquierda), selecciona Complementos de 

Excel. Cuando lo tengas,  haz clic sobre 

el botón άLǊΧέ 

 

 

Ahora veras la pantalla de complementos. Para agregarlo haz clic sobre el botón Examinar, y selecciona 

el archivo que guardaste previamente Ŝƴ Ŝƭ άPaso 1έ, El complemento se mostrará en la parte izquierda 

de la Ventana. Ahora para activar o desactivar el complemento solo debes marcar/desmarcar el άVistoέ 

que aparece con el nombre del Complemento. 

 

 

NOTA: Debes cerrar y volver a abrir Excel 

para asegurarte que el complemento se activa 

correctamente. 
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2. Menú del complemento 

El menú del complemento consta de la siguientes opciones: 

1. Configuración de la Hoja 

2. Configuración Global del Libro 

3. Integración con PowerPoint 

a. Integrar como vínculo 

b. Integrar como imagen 

c. Integrar según configuración 

 

a. Configuración de la Hoja 

Como bien indica el nombre, la opción ά/ƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ ŘŜ ƭŀ IƻƧŀέΣ ŜǎǘŀōƭŜŎŜ р ǇŀǊłƳŜǘǊƻǎ ƴŜŎŜǎŀǊƛƻǎ 

para la integración correcta desde el Excel al PowerPoint. 

Según se vayan configurando, y dependiendo de los valores que escojamos, así se integrará en 

PowerPoint todo aquello que seleccionemos desde la hoja de Excel. 

Ésta configuración, únicamente la tendremos que realizar una vez, a no ser que posteriormente 

queramos modificar alguno de los valores. 

 

La primera información requerida, es la 

ruta (la ubicación) del fichero de 

PowerPoint, dónde vamos a integrar lo que 

vayamos seleccionando. Si sabemos la ruta 

, la escribimos dentro del cuadro de texto, 

caso contrario, seleccionamos el botón 

άCambiar rutaέΦ 

 

{Ŝ ƘŜƳƻǎ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀŘƻ ά/ŀƳōƛŀǊ ǊǳǘŀέΣ ƴƻǎ ŀǇŀǊŜŎŜǊł ƭŀ ǾŜƴǘŀƴŀ ŘŜ ƭƻŎŀƭƛȊŀŎƛƽƴ ŘŜƭ ŦƛŎƘŜǊƻ PowerPoint, 

tal y como se muestra en la siguiente imagen. 

 

 

En este caso, seleccionamos (ó 

buscamos) el fichero en cuestión y 

ǇǳƭǎŀƳƻǎ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άAbrirέΦ 
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Una vez hayamos pulsado dicho botón, ya nos aparecerá la ruta del fichero PowerPoint. Pulsamos sobre 

Ŝƭ ōƻǘƽƴ άSiguienteέΦ 

 

La segunda información que nos solicita es 

en que diapositiva se va a ubicar la 

selección que integremos en PowerPoint. 

Si la selección que realicemos hay que 

ponerla en la Diapositiva número 5, 

pondremos el valor 5 en el cuadro de texto. 

 

tǳƭǎŀƳƻǎ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άSiguienteέΦ 

 

 

La tercera información solicitada es 

referente a si deseamos que la integración 

actualice los datos automáticamente. Es 

decir, si queremos que los cambios que se 

efectúen desde Excel, se vean reflejados en 

PowerPoint. 

Iŀȅ Řƻǎ ƻǇŎƛƻƴŜǎΣ άSiέ ȅ άNoέΦ 

tǳƭǎŀƳƻǎ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άSiguienteέΦ  

 

La cuarta información que tenemos que 

ingresar, es referente al añadir una nueva 

diapositiva. En el caso de que nuestra 

configuración tenga informada una 

diapositiva que no exista en la presentación 

de PowerPoint (segunda información 

requerida) el complemento nos avisará y 

colocará la diapositiva al final de la 

presentación. 

 

Para mantener el mismo esquema (diseño de presentación en PowerPoint), deberemos seleccionar άSiέΦ 

{ƛ ƭƻ ǉǳŜ ŘŜǎŜŀƳƻǎ Ŝǎ ǉǳŜ ƭŀ ƴǳŜǾŀ ŘƛŀǇƻǎƛǘƛǾŀ ŜǎǘŞ Ŝƴ ōƭŀƴŎƻ όǎƛƴ ƴƛƴƎǵƴ ŘƛǎŜƷƻύ ŜƭŜƎƛǊŜƳƻǎ άNoέΦ 

 

tǳƭǎŀƳƻǎ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άSiguienteέΦ 
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La última información que se requiere, es si 

ŘŜǎŜŀƳƻǎ Ŝƭ ƳŜƴǎŀƧŜ ŘŜ ά!ŎǘǳŀƭƛȊŀǊ 

ǾƝƴŎǳƭƻǎέ ŀƭ ŀōǊƛǊ ƭŀ presentación de 

PowerPoint. 

Es recomendable, que si la presentación se 

va a ser tratada por nosotros, 

ŜǎǇŜŎƛŦƛǉǳŜƳƻǎ ǉǳŜ ά{ƛέΦ 

 

9ƴ Ŝƭ Ŏŀǎƻ ŘŜ ǉǳŜ ƭŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀŎƛƽƴ ŦƛƴŀƭΣ ŜǎǘŞ ŜƴŦƻŎŀŘŀ ŀ ά5ƛǊŜŎŎƛƽƴέ ƻ ŀ ά{ǳō 5ƛǊŜŎŎƛƽƴέΣ ŀƴǘŜǎ ŘŜ ŜƴǾƛŀǊ 

la presentación al destinatario, ver el ŀǇŀǊǘŀŘƻ άConfiguración Global del Libroέ 

 

tǳƭǎŀƳƻǎ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άFin ConfiguraciónέΦ 

Una vez pulsemos dicho botón, tendremos un resumen de lo que hemos informado como configuración, 

para la hoja actual. 

 

 

Para finalizar hay que pulsar en el botón 

άGuardarέΣ ǇŀǊŀ ǉǳŜ ƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴ ǉǳŜŘŜ 

registrada. 
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b. Configuración Global del Libro 

 

[ŀ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ Ǝƭƻōŀƭ ŘŜƭ ƭƛōǊƻΣ ǾƛŜƴŜ ŀ ǎŜǊ ŎƻƳƻ ƭŀ άConfiguración por Hojaέ ǇŜǊƻ Ŝƴ una visión 

General y con otro tipo de presentación. 

Tal y como se muestra en la siguiente imagen, podemos destacar los siguientes valores: 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. A la Izquierda: Lista con los nombres de las Hojas del Libro que están y han estado. Pudiera 

darse el caso de que eliminemos alguna de ellas una vez la hubiéramos configurado, por 

ejemplo. 

 tƻŘŜƳƻǎ ǾŜǊ ƭŀǎ ǎƛƎǳƛŜƴǘŜǎ ƘƻƧŀǎ ŘŜ ŜƧŜƳǇƭƻΥ άPEPITOέΣ άPRUEBAέ ȅ άCOMPLEMENTO V1έ 

 

2. En la parte Media: Información relativa a la Hoja seleccionada de la parte Izquierda. En la 

ƛƳŀƎŜƴ ǾŜƳƻǎ ƭŀ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ ǉǳŜ ŘƛǎǇƻƴŜ ƭŀ ƘƻƧŀ άPEPITOέΣ ƭŀ ǊǳǘŀΣ ƴǵƳŜǊƻ ŘŜ ŘƛŀǇƻǎƛǘƛǾŀΣ 

vinculación, etc. 

 

3. A la Derecha: ά5ŜǎŀŎǘƛǾŀǊέ ȅ ά!ŎǘƛǾŀǊέ ŀŎǘǳŀƭƛȊŀŎƛƽƴ ŘŜ ƭŀ tt¢. Esta es la opción que deberemos 

pulsar para desactivar ó activar, el mensaje que nos parece en PowerPoint, al abrir una 

presentación. 

 

 

 

 

 

 

 

1 
2 

3 
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i. Ver la configuración de una Hoja 

 

Para ver la configuración de una hoja, solo debemos seleccionar en la parte Izquierda dicho nombre de 

Hoja. Por ejemplo: 

   {ŜƭŜŎŎƛƻƴŀƴŘƻ άPRUEBAέ ƴƻǎ aparecerá la información de dicha Hoja. 

 

 

 

 

 

 

 

ii. Cambiar valores de una hoja 

Siguiendo con el mismo ejemplo del punto anterior, para modificar un valor (del parámetro) de la Hoja 

άPRUEBAέΣ ǊŜŀƭƛȊŀƳƻǎ ƭƻ ǎƛƎǳƛŜƴǘŜΥ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Seleccionamos el nombre de la Hoja. 

2. Seleccionamos el nombre del parámetro. 

3. El valor actual se nos situará en el cuadro de texto. 

4. aƻŘƛŦƛŎŀƳƻǎ Ŝƭ ǾŀƭƻǊ ȅ ǇǳƭǎŀƳƻǎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άCambiar Valoresέ 

 

  

1 
2 

3 

4 
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iii. Eliminación de una hoja 

 

Para eliminar la configuración de una Hoja, realizamos la siguiente operación:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Seleccionamos la Hoja. 

2. {ŜƭŜŎŎƛƻƴŀƳƻǎ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άEliminar Claveέ 

 

iv. Duplicar valores de una hoja 

tƻŘŜƳƻǎ ǳǘƛƭƛȊŀǊ ƭŀ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ ŘŜ ǳƴŀ ƘƻƧŀΣ ǇŀǊŀ άduplicarέ ƭƻǎ ǾŀƭƻǊŜǎΣ Ŝƴ ƻǘǊŀ ƘƻƧŀ ǉǳŜ ƴƻ tengamos 

ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŘŀΦ tƻǊ ŜƧŜƳǇƭƻΣ ǘŜƴŜƳƻǎ ƭŀ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ ŘŜ ƭŀ ƘƻƧŀ άtw¦9.!έ ȅ ƴƻ ǘŜƴŜƳƻǎ ƭŀ ŘŜ ƭŀ ƘƻƧŀ 

ά/¦!5w9{έΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Seleccionamos la configuración de la hoja que se le parezca. 

2. Cambiamos el nombre que aparece en el cuadro de texto ȅ ǇƻƴŜƳƻǎ ά/¦!5w9{έ 

3. Seleccionamos Cambiar Valores. 

 

 

1 

2 

1 

2 

3 
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v. Cargar fichero de configuración 
 

/ƻƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ ŘŜ άCargar fichero de configuraciónέ podemos (como bien indica el nombre) Cargar un 

fichero de configuración que no sea el del propio libro de Excel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

tǳƭǎŀǊŜƳƻǎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άCargar fichero de configuraciónέ ȅ ǎŜ ƴƻǎ ŀōǊƛǊł ǳƴŀ ǾŜƴǘŀƴŀ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀǊ 

dicho fichero. 

 

 

En este caso, seleccionamos (ó buscamos) 

el fichero en cuestión y pulsamos el botón 

άAbrirέΦ {Ŝ ƴƻǎ ŎŀǊƎŀǊł ƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴ ŘŜƭ 

fichero en nuestra ventana. 
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c. Integración con PowerPoint 

 

Esta opción es la principal herramienta con la que trabajaremos, una vez configurados los distintos 

parámetros que he estado comentando en los títulos anteriores. 

Dentro de este menú contemplamos 3 opciones: 

1. Como vínculo 

2. Como Imagen 

3. Según Configuración 

 

Como vínculo: Integraremos la selección como un vínculo. Todo lo que hagamos desde el Excel será 

reflejado en el PowerPoint, siempre que alguna de estas dos opciones esté activada: 

 

Como imagen: Toda el área que hayamos seleccionado, se transformará en una imagen y se mandará a 

la diapositiva que esté configurada en la hoja del Libro. 

 

Según Configuración: Integraremos la selección según los parámetros configurados en la hoja del Libro. 

 

d. Ejemplo de Integración 

Veamos como haríamos, en un ejemplo, desde el principio hasta el final, la integración de estos 

άŜƭŜƳŜƴǘƻǎέ ǉǳŜ Ŝǎǘłƴ ǳōƛŎŀŘƻǎ Ŝƴ ǳƴŀ ƳƛǎƳŀ ƘƻƧŀ: 

1. Una Tabla. 

2. Un formato normal. 

3. Una tabla dinámica. 

4. Un gráfico dinámico. 

5. Un gráfico 3D. 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 

3 4 5 
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Primero: 

 

 

 

Debemos configurar la hoja. Para 

ello, seleccionaremos la opción 

άConfiguración de la Hojaέ (recordar, 

botón derecho del ratón en cualquier lugar 

de la hoja). 

 

 

 

 

 

 

 

 

Insertamos la ruta de la 

presentación. Si no la conocemos, 

ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀƳƻǎ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άCambiar rutaέΣ ȅ 

si la presentación no existe, habrá que 

crearla antes desde PowerPoint. 

 

       tǳƭǎŀƳƻǎ άSiguienteέΧ 

 

 

Insertamos el número de la 

diapositiva dónde se va a integrar. 

Recordar que si colocamos una cantidad 

superior a la que existe en la 

presentación, nos avisará y cambiará el 

valor de la diapositiva. 

 

       tǳƭǎŀƳƻǎ άSiguienteέΧ 

 

1 
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Introducimos el valor a la 

ǊŜǎǇǳŜǎǘŀΥ άDeseas que la integración 

actualice los datos, por ella misma?. La 

ǊŜŎƻƳŜƴŘŀŎƛƽƴ Ŝǎ ǉǳŜ ǇƻƴƎŀƳƻǎ άSiέΣ 

pero todo depende de si deseamos que 

desde la presentación se actualicen los 

datos automáticamente o que seamos 

nosotros quien se lo digamos. 

 

       tǳƭǎŀƳƻǎ άSiguienteέΧ 

 

 

Aquí introduciremos si queremos 

Ŝƭ ƳƛǎƳƻ άesquemaέ ǉǳŜ ŜȄƛǎǘŜ Ŝƴ ƭŀ 

anterior diapositiva de la presentación ó la 

ǉǳŜǊŜƳƻǎ Ŝƴ ōƭŀƴŎƻΦ {ƛ ŘŜŎƛƳƻǎ ǉǳŜ άSiέΣ 

se mantendrá el mismo diseño, si decimos 

ǉǳŜ άNoέΣ Ŝƴ Ŝƭ Ŏŀǎƻ ǉǳŜ ƭŀ ŘƛŀǇƻǎƛǘƛǾŀ ǎŜŀ 

nueva, se añadirá sin diseño de plantilla. 

 

       tǳƭǎŀƳƻǎ άSiguienteέΧ 

 

La actualización al abrir la PPT, es 

Ŝƴ Ŝƭ Ŏŀǎƻ ŘŜ ŘŜǎŜŀǊ Ŝƭ άfamosoέ ƳŜƴǎŀƧŜ 

de actualización de vínculos de la 

presentación. Lo normal en este dato es de 

ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŜƳƻǎ άNoέΣ ŀǳƴǉǳŜ ǎƛŜƳǇǊŜ 

ǇƻŘŜƳƻǎ ǳǎŀǊ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άActivar ς 

Desactivarέ ŘŜƭ ƳŜƴǵ άConfiguración 

Global del Libroέ 

 

       tǳƭǎŀƳƻǎ άCƛƴ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴέΧ  

ȅ άGuardarέ 
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Para poder empezar a integrar cualquier objeto de Excel, dentro de una diapositiva, hay que tener claro 

el siguiente punto: 

1. La integración no es del propio objeto, si no que es del rango que rodea el objeto de la propia 

área de la hoja. Es decir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Viendo la anterior imagen, podemos ǾŜǊ ǉǳŜ Ŝƭ άǊŀƴƎƻ ǉǳŜ ǊƻŘŜŀ Ŝƭ ƎǊłŦƛŎƻέΣ Ŝǎ ƭŀ ǎŜƭŜŎŎƛƽƴ ŀ ǊŜŀƭƛȊŀǊ 

para poder utilizar el complemento. 

Es decir: 

 

Si seleccionamos el gráfico (área del gráfico ó 

Objeto gráfico), y pulsamos el botón derecho del ratón, no  

aparece el menú de integración. 

 

 

 

Si seleccionamos el rango que rodea el gráfico y 

pulsamos el botón derecho del ratón, si que nos aparece el 

menú de integración. 

 

Objeto Gráfico 

Área del Gráfico 

Rango que rodea el gráfico 



Complemento de Excel Página 15 
 

Con lo cual, para integrar los posibles objetos de Excel debemos siempre seleccionar el rango que rodea 

el objeto. 

 

 

e. Registro del Complemento 

 

Para poder llevar un listado de las personas que utilizan el complemento y poder pedir su opinión, el 

complemento lleva una registro. 

La primera vez que se ejecute alguna acción del complemento, aparecerá dicha ventana. 

 

 

 

 

 

 

 

Para activar el complemento, deberemos realizar el siguiente pasos: 

1. Apuntar la Serie1 y Serie2. Enviar correo electrónico ( miguel.maresma.endesa@gmail.com ) 

con estos dos valores. 

2. En unos minutos recibiréis la Serie3 ǇŀǊŀ ǇƻŘŜǊ ŎƻƴǘƛƴǳŀǊ ȅ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀǊ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άActivarέΦ 

 

 

 


